Seymour Community School Corporation

Parent Guide: Attendance Policy

At Seymour Community Schools, we believe regular attendance is essential for student success. This guide
explains how absences are counted, when families will be notified, and what happens if absences continue.

1. Classification of Absences

o Excused Absences

o Parents/guardians may excuse up to 5 absences per semester by calling the school office or
sending a signed note.

e Unexcused Absences

o Any absences beyond the 5 parentally excused days that are not supported by official
documentation (doctor’s note, legal excuse, etc.) will be considered unexcused.

2. Notification Process
We will keep parents/guardians informed through both email and letters.

Email Notifications



e 3rd Unexcused — Email reminder

e 5th Unexcused — Email reminder

e 8th Unexcused — Email warning explaining prior unexcused absences and a notice that:
o A mandatory attendance meeting will be required if absences continue

o A citation may be issued on/after the 10th unexcused absence

Letter Notifications

e 10th Unexcused — A certified letter will be mailed requiring a mandatory parent conference. A
citation for violating Indiana’s Compulsory Attendance Law may be issued.

e 11th or More Unexcused — Additional absences may result in criminal charges filed with the
Jackson County Prosecutor’s Office.

3. Why This Matters

e Students who attend school regularly are more likely to succeed academically, stay on track for
graduation, and build positive habits for the future.

e We want to work together with families to address barriers to attendance before they become serious
issues.

4. How Parents Can Help

e Call the school office any time your child will be absent.
e Provide doctor’s notes or other documentation when available.
e Encourage your child to be on time and present every day.

e Communicate with teachers or administrators if challenges arise.

# Questions?
Please contact your school office or the Seymour Community School Corporation administration office for
clarification or support.



Corporacion Escolar Comunitaria de Seymour

Guia para Padres: Politica de Asistencia

En la Corporacion Escolar Comunitaria de Seymour creemos que la asistencia regular es esencial para el
éxito de los estudiantes. Esta guia explica como seran contadas las ausencias, cuando se notificara a las
familias y qué sucede si las ausencias contintan.

1. Clasificacion de Ausencias
e Ausencias Justificadas

o Los padres/tutores pueden justificar hasta 5 ausencias por semestre llamando a la oficina de
la escuela o enviando una nota firmada.

e Ausencias Injustificadas

o Cualquier ausencia después de las 5 permitidas por los padres que no esté respaldada por
documentacién oficial (nota médica, excusa legal, etc.) se considerara injustificada.

2. Proceso de Notificacion
Mantendremos informados a los padres/tutores mediante correo electrénico y cartas.

Notificaciones por Correo Electronico



e 3.2 Injustificada — Recordatorio por correo electronico
e 5.2 Injustificada — Recordatorio por correo electronico

e 8.2 Injustificada — Advertencia por correo electrénico que explica las ausencias previas e incluye el
aviso de que:

o Se requerira una reunién obligatoria sobre asistencia si continian las ausencias

o Se puede enviar una citacion en la 10.? ausencia injustificada

Notificaciones por Carta

e 10.2 Injustificada — Se enviara una carta certificada que requiere una reunion obligatoria con los
padres. Puede enviarse una citacion por violar la Ley de Asistencia Obligatoria de Indiana.

e 11.2 0 Mas Injustificadas — Las ausencias adicionales pueden resultar en cargos penales
presentados ante la Fiscalia del Condado de Jackson.

3. ¢Por Qué es Importante?

e Los estudiantes que asisten regularmente tienen mas probabilidades de tener éxito académico,
graduarse a tiempo y desarrollar habitos positivos para toda la vida.

e Queremos trabajar junto a las familias para abordar los obstaculos a la asistencia antes de que se
conviertan en problemas graves.

4. COmo Pueden Ayudar los Padres

e Llame a la oficina de la escuela cada vez que su hijo vaya a estar ausente.
e Proporcione notas médicas u otra documentacién cuando esté disponible.
e Anime a su hijo a llegar a tiempo y asistir todos los dias.

e Comuniquese con los maestros o administradores si surgen dificultades.

# ;Preguntas?
Comuniquese con la oficina de su escuela o con la oficina administrativa de la Corporacion Escolar
Comunitaria de Seymour para obtener aclaraciones o apoyo.



